!
|

i

B Tl R -







TRAMITES ADMINISTRATIVOS

+ TITULO DE GRADO
+ PRETITULO

#S.E.T. (Suplemento Europeo al Titulo)
+ CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL



TITULO DE GRADO: REQUISITOS

* Para poder solicitar el titulo tienes que tener superados todos los
créditos de la titulacion y tener acreditada la competencia
lingUlistica.

* Puedes comprobar si rednes los requisitos para solicitarlo
consultando tu expediente, en la Oficina Virtual.

« Al final del documento podras leer (...) tiene acreditado el nivel
de competencia lingiiistica: <B1/B2... etc> y REUNE los requisitos
exigidos para la obtencién del correspondiente titulo”

* Es imprescindible que el DNI/NIE o pasaporte con el que te
identifiques, se encuentre en vigor.



MUY IMPORTANTE

* No dejar la Acreditacién de Idioma para realizarla una vez
finalizado el Grado, es aconsejable realizarlo antes para
poder solicitar el Titulo una vez que se obtengan todas las
calificaciones.

* Solicitar el Titulo cuando estén todas las notas, incluidas las
del TFG, en el expediente.

* Aquellas solicitudes que se presenten sin cumplir los
requisitos en el momento de su formalizacidn se cerrarany
se tendra que iniciar un nuevo procedimiento cuando si se
cumplan.



Cumplo los requisitos para solicitar mi titulo de Grado.
¢:Como lo solicito?

¢Qué importe debo abonar?

uedes solicitar el titulo en el pro

W Sede Electrénica UGR

SOLICITUD DE TiTULOS: SOLICITUD DE TITULO UNIVERSITARIO OFICIAL

&« > C O 8 sede.ugr.es/procs/Titulos-Solicitud-de-Titulo-universitario-oficial/

@ Escritorio Web de i.. Vinculos @) GEISER ¥ Sede Electrénica UGR @ CLIENTELIGERO [E CIGES # Webmail UGR o Ticketing @ curso ingles

UGR | sede

< LLTLEL IR certificado de preTitulo inmediato
Estas en: Sede > Procedimientos > procedimientos

Titulos: Solicitud de Titulo universitario oficial [Destacado| Gestion Académica
Iniciar el procedimiento: - Bequereabonodetasos: Documentacion adjunta a mi solicitud:  Plazos:
Si, los establecidos en el Decreto por Debe adjuntar cumplimentado A partir del momento en el
el que se determinan los precios 4 obligatoriamente el siguiente modelo solicitante redina los requisitos.
iblicos pot PDF de Datos para el Titulo oficial. ‘académicos y administrativos
vigente. ¥, cuando se le requiera: blecidos en el plan de estudi
Podran ser objeto de exencion segun del titulo oficial.
la normativa vigente (familia = el justificante, en PDF, del pago
mas de de los derechos de expedicion
terrorismo o de violencia de génera). del Titulo.
= aceptacion de la configuracion
final del expediente (Grados) -

Para los no nacicnales, presente
también copia en PDF del pasaporte
(o de otro documento identificativo
con el que conste en UGR: NIE,
cédula de identidad de su pais,...).
(No los firme previamente. Seran

firmados en sede electronica en el
momento de su envio)
Datos generales
Objeto del procedimiento
Permitir al di do de Grado y Ps solicitar la dicién de su Titulo oficial, a la Escuela Internacional de Posgrado o a la Secretaria del Centro que corresponda de la Universidad de Granada
El estudiante que ha do sus de Grado o P do debe seguir los siguientes pasos:

= Iniciar este procedimiento en la sede electrénica, pudiendo acceder bien con certificado digital o bien con las claves de acceso identificado.
o Rellenar el formulario indicando el Centro Académico (estudios de Grado) o EIP (estudios de Posgrado) donde envia su solicitud.
o Anexar cumplimentado el documento PDF de Datos para ef Titulo oficial.
o Anexar, en su caso, copia del pasaporte en POF.



TITULO DE GRADO: TRAMITACION

# Tienes que adjuntar de la columna central (documentacién adjunta a mi
solicitud), debidamente cumplimentado y convertido a PDF, el modelo
de documento DATOS PARA EL TITULO OFICIAL. Presta especial
atencion al cumplimentar las tildes en tu nombre o apellidos y que los
campos de localidad, municipio y provincia de nacimiento (no los de
residencia), coincidan con los que figuran el DNI/NIE/PASAPORTE.

* Solo en caso de estar matriculado/a con Pasaporte, deberas aportar
también copia escaneada del mismo.

* Opcionalmente, puedes aportar copia del DNI/NIE escaneado, y en caso
de ser beneficiario de algun tipo de bonificacién de tasas (familia
numerosa, discapacidad, etc.) el documento que lo acredite. Aportar
esta documentacion puede agilizar el procedimiento.



TITULO DE GRADO: TRAMITACION

* Recibida y comprobada la solicitud, te mandaremos una
notificacion indicando ddnde tienes disponible la carta de pago, y
te pediremos que compruebes que la configuracién final del
expediente es correcta y no hay errores a corregir por nuestra
parte.

* Una vez pagada, deberds subir en el expediente (mediante
subsanacidn) el justificante del pago. Esto implica la aceptacion
del cierre de expediente que es definitiva e imprescindible para
continuar la tramitacion.

*# Las notificaciones te llegaran por el sistema HERMES (sistema de
notificaciones de la UGR). Del mismo modo, te llegara un aviso al
correo electrénico de la UGR, informandote de esa notificacion.



TITULO DE GRADO: TRAMITACION

* Por ultimo, después de realizar los tramites internos de
cierre de expediente y tramitacion del Titulo Oficial, te
enviaremos otra notificacion con el resguardo de solicitud
del titulo (documento que lo sustituye provisionalmente
con la misma validez).

« El precio publico ordinario del titulo es de 133,40¢
* Para Familias Numerosas generales 66,70¢.

* En el caso de familias numerosas especiales, victimas de
terrorismo, victimas de violencia de Género y discapacidad
igual o superiore a 33%, no pagan tasas.



TITULO DE GRADO: RETIRADA

Cuando se haya recibido el Titulo Oficial en la Secretaria, se enviara
un correo comunicando que se puede retirar, asi como las
instrucciones para hacerlo.

Debe retirarlo el interesado, si no puedes retirarlo personalmente
puede hacerlo otra persona con un Poder Notarial, en este caso no
sirve una simple autorizacion.

Siresides fuera de Granada, puedes pedir por la sede electrdnica la
remision a través del siguiente enlace:

https://sede.ugr.es/

procs/Titulos-Solicitud-de-Envio-de-Titulo-universitario-oficial-a-una-Embajada-

Consulado-o-Subde

egacion-del-Gobierno

En el caso de no retirarlo personalmente no se podra hacer la copia
auténtica porque el interesado debe firmar el titulo antes de
hacerla. No obstante, puedes venir posteriormente (o alguien
autorizado) con el titulo firmado y ya se podria hacer.



PRETITULO

Certificacion supletoria provisional del Titulo Oficial

* Enalgun Colegio Oficial puede ser un documento necesario para proceder a la colegiacion. En este
caso se puede solicitar en el siguiente enlace:

https://sede.ugr.es/procs/ Tl'tulos-Certiﬁcacion-supletoria-provisional-del-Titulo-oﬁcial-PreTitulo-AUTOMATIZADO/

Este documento sustituye provisionalmente al Titulo y tiene idéntico valor.

Cuenta con una vigencia de 1 afo.

Es gratuito.

Los requisitos para solicitarlos son:
- haber solicitado el Titulo Oficial y pagado
- que tenga asignado el Nimero de Registro Nacional de Titulo (datos en la Oficina Virtual)
- que no se haya expedido ese titulo.

* Es un procedimiento automatizado que depende del Servicio de Titulos de la UGR.

* %k ¥ X

Mas informacidn en el propio procedimiento en la Sede Electrdnica.



SUPLEMENTO EUROPEO AL TITULO
éiqué es?

S.E.T.

calificaciones obtenidas y la capacidad profesional
adquirida.
+ Expedido en espafiol (idioma del pais de origen) y en

inglés. No existe |la posibilidad de otro segundo
idioma distinto al inglés.

# Tiene validez en Europa (salvo excepciones) e incluso
fuera de ella hay paises que la aceptan como, por
ejemplo, en EEUU.



S.ET.: TRAMITACION

Es imprescindible haber solicitado el Titulo Oficial.

Se solicita por sede.ugr.es en el siguiente enlace:
https://sede.ugr.es/procs/Titulos-Solicitud-del-Suplemento-Europeo-al-Titulo-SET

Recibida la solicitud, se comprueba que se retdnen los
requisitos y se envia un borrador para que deis el
visto bueno.

Si no hay errores a subsanar por nuestra parte, se
envia para su tramitacion al Servicio de Titulos.

Es un documento gratuito en su primera impresion.



SET: RETIRADA

* Cuando se haya recibido el SET en la Secretaria, se enviara
un correo comunicando que se puede retirar, asi como las
instrucciones para hacerlo.

* Debe retirarlo el interesado, aunque se permite la retirada
con autorizacion.

* |gualmente se puede pedir por la sede electronica, con una
solicitud genérica, que se envie a una direccion y en este
caso se hara la copia auténtica directamente, puesto que el
interesado no debe firmarlo.



COPIA AUTENTICA

* Se trata de una copia digitalizada en PDF del Titulo
Oficial o del SET que realizamos en la Secretaria
cuando retirais el Titulo o SET.

« Este documento lleva una firma digital y un CSV
(cédigo seguro de verificacidn) que le da validez.

* Enlas bolsas de trabajo y en oposiciones es el
documento que os van a pedir, junto con el
Certificado Académico Personal.

* No tiene ningun coste economico.



CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL

¢Qué es este documento y para que lo voy a necesitar?

« El certificado académico personal es un documento que
contiene todas las asignaturas y calificaciones obtenidas en
el Grado asi como la nota media del mismo.

* Es un documento que en algunos Colegios Oficiales pueden
requerir para poder realizar la colegiacion.

* También puede ser preceptivo en ofertas de trabajo o
procesos selectivos.



CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL
:Como lo solicito?

¢Qué importe debo abonar?

ACADEMICO PERSONAL, DE CALIFICACIONES

4 Sede Electronica UGR x + h = (=] x
« = C O @ sede.ugr.es/procs/Certificados-de-Grade-Academico-Personal-de-calificaciones/
@ Escritorio Web de i... Vinculos @ GEISER 8 Sede Electrénica UGR

= w O &
@ CLENTELIGERO S CIGES % Webmail UGR & Ticketing @ cursoingles

IVERSIDAD

RANADA UGR |/ sede

Certificado de preTitulo inmediato
Estas en: Sede > Procedimientos > procedimientos

Certificados de Grado: Académico Personal, de calificaciones [b

Gestion A
Iniciar el procedimiento: R T T
: Si. Los establecidos en el Decreto
por el que se determinan los precios
publicos vigente.
Exenciones por familia numerosa,
p victimas de |
o
de violencia de género
Datos generales =
Objeto del procedimiento
Solicitar y obtener el certificado dé personal (asig y sus calific 1es) en titulaciones de Grado, por medios electrénicos.
Breve descripcién del p di to

El estudiante o antiguo alumno de Grado (u otras titulaciones I imil

inicia el p desde la sede electronica de la Universidad de Granada.

Si ha finalizado los estudios conducentes a la obtencién de un mulo universitario oflclal con valldez en todo el terrltorlo nacional a partir del dia 12 de septiembre de 2003, podra solicitar la expedicién del Supiemenla Eumpeo al Tltu lo (SET} donde aparece toda la informacion en
castellano e inglés. Segun la norma corresp de precios publi dela C

e la primera es gratuita. Puede solicitarlo desde la sede electronica de la UGR ftulos: p al Titulo (SET)
Si ha finalizado los a la obtencién de un titulo universitario oficial con validez en todo el territorio nacional antes del dia 12 de septiembre de 2003, nc pod: facilitarte un ificado en inglés. Deberia solicitar un Certificado Académico Personal, sujeto a
los precios publ il y adis Il 4 que se lo traduzea un traductor jurado.
Si no ha finalizado los d d d

P e del afio del plan de estudios puede solicitar un Certificado de i d

P T este procedimiento indicandolo en el campo Observaciones.
Puede indicar particularidades que desee sobre el certificado en el campo Observaciones que aparece en el formulario de solicitud. Por ejemplo, datos adicionales que necesita o datos que no, etc.

Desde la secretaria del centro académico responsable de los estudios a certificar se emite el documento de la carta de pago correspondiente, salvo en los casos debidamente justificados de exencién de precios publicos. El interesado recibira esa carta a través de notificacion
electrénica y, tras proceder a su pago, deberd remitir el justificante del mismo, en formato PDF, a través de la propia plataforma de notificaciones (Hermes
recibird una fi 6n el & con el di ito de su certificado, firmado el & d

rente por la U
Demas datos del procedimiento

T

de G d.



CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL:

TRAMITACION

* Opcionalmente, en caso de ser beneficiario de algun tipo de
excepcidn de tasas (familia numerosa, discapacidad, etc.) puedes
adjuntar el documento que lo acredite. Aportar esta
documentacion puede agilizar el procedimiento.

* Recibida y comprobada la solicitud, te mandaremos una
notificacion indicando ddnde tienes disponible la carta de pago.

* Una vez pagada, deberas subir en la notificacion anterior
(mediante subsanacidn) el justificante del pago.



CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL:

TRAMITACION

* Por ultimo, después de realizar los tramites internos, te enviaremos otra
notificacion con el Certificado Académico Personal.

* Este tiene validez de original puesto que lleva firma digital y CSV y por lo
tanto no se hace copia auténtica del mismo.

* El precio publico ordinario del certificado es de 26.30 €
* Para Familias Numerosas generales 13.15 €.

* En el caso de familias numerosas especiales, victimas de terrorismo, victimas
de violencia de Género y discapacidad igual o superiores a 33%, no pagan
tasas.



* Para iniciar los procedimientos de solicitud de Titulo Oficial,
PreTitulo, SET y Certificado Académico Personal hay que entrar en
sede.ugr.es con Certificado/Firma Digital o bien con usuario y PIN
con el que accedes a la Oficina Virtual.

Para acceder a los procedimientos en la Sede Electrdnica y
subsanarlos debes entrar en MI SEDE. Acceso a mis
procedimientos.

Para ver las notificaciones puedes acceder desde el enlace que se
envia al correo electronico o desde sede.ugr.es en el apartado
HERMES. Mis notificaciones.



Para ser atendido en Secretaria
es imprescindible:




CORREO PARA CONSULTAS E
INFORMACION

* SECRETARIA:
* infosalud@ugr.es

OFICINA DE MOVILIDAD y competencia linguistica:
* rriicienciassalud@ugr.es




WEB DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA SALUD




WEB DE LA UGR




