UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Facultad de Ciencias de

la Salud

Informacion a Proveedores de la Unidad

En esta seccién pretendemos dar informacién de interés para los proveedores del
centro, asi como respuesta a consultas sobre facturacién, pedidos, presupuestos y
estado de tramitacion de sus expedientes.

1. Facturacion Electrdnica
Desde el 1 de enero de 2025, la UGR ha unificado su sistema de recepcién de

facturas:

* Plataforma de entrega exclusivamente: Las facturas deben enviarse
uUnicamente a través de FACe (Punto General de Entrada de Facturas
Electrénicas de la AGE). Ya no se permite el uso del portal PORFA para la
entrega, solo para consulta.

e Cddigos DIR3 obligatorios: Para que la factura llegue al destino correcto, es
imprescindible incluir estos tres cédigos:

O

Organo Gestor: U00800001 (Universidad de Granada)
Oficina Contable: GE0002980 (Servicio de Contabilidad)
Unidad Tramitadora: GE0002980 (Servicio de Contabilidad)

IMPORTANTE. El cuarto cédigo (Unidad Proponente): Es obligatorio
incluir el cédigo de 10 digitos del centro de gasto o departamento que
realizé el pedido. Si no se incluye, la factura puede ser rechazada
automaticamente.

e Portal de consulta (PORFA): Los proveedores pueden seguir consultando el
estado de sus facturas (tanto las enviadas por FACe como las antiguas) en el
Portal de Facturas UGR.

2. Licitaciones y Contratacion Publica

La UGR gestiona sus procesos de compra y licitacion de forma transparente a través
de dos canales:

* Perfil del Contratante: Los anuncios de licitacién, pliegos y adjudicaciones se
publican en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACE)
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e Portal de Licitacion Electrdonica (e-Contra): La UGR dispone de una
plataforma propia para la presentacién telematica de ofertas y seguimiento de
expedientes: econtra.ugr.es.

e Tipos de contratos: Se publica informacién tanto de contratos mayores como
de contratos menores y acuerdos marco.

3. Registro de Proveedores

La Universidad de Granada dispone de un procedimiento electrénico denominado
Alta / Modificacion de cuenta bancaria - Sede Electronica UGR para gestionar
el alta, modificaciones y baja en la base de datos de proveedores. El registro previo
en dicha base es requisito imprescindible para poder recibir desde la UGR pedidos
de suministros y servicios.

Ademas, para contratar con la UGR en procedimientos abiertos, las empresas deben
estar inscritas en:

e ROLECE: Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector
Publico. Es el requisito estandar para simplificar la acreditaciéon de la solvencia
y capacidad de obrar.

3. Informacion de interés
Otra informacién de interés a proveedores y gue genera consultas recurrentes es:

* Sobre la exigencia o no de la inclusién expresa de la palabra factura en el
documento y si es admisible como factura el tique, albaran o nota de pedido.
(V1520-17). (pdf)

* Composicién del NIF, VAT 6 VIES de los distintos Estados miembros de la
Comunidad. (pdf)

* Facturacion con cobro previo mediante la modalidad de confirming

* Documentacién de Seqguridad y Salud Obligatoria para la ejecuciéon de obras sin
proyecto (pdf)

4. Datos de contacto de la Unidad:

Para realizar consultas o remitir documentacién podra utilizar las siguientes
direcciones de correo electronico o formulario de contacto, asociados a un sistema
de tickets que atenderd el equipo de la unidad coordinada.

* Departamento de Enfermeria: infoenfermeria@ugr.es Tel.: 958243491
e Departamento de Fisioterapia infofisioterapia@ugr.es Tel.: 958243491
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e Asuntos economicos del centro infounidadsalud@ugr.es Tel.: 958243491

Acompafamos la informacién con el enlace a un video explicativo del
funcionamiento basico de la aplicacién de tickets: https://sl.ugr.es/Video_tickets Este
permite hacer seguimiento de todas las consultas en el portal https://info.ugr.es/

5. Formulario de Consultas

Informacion basica sobre proteccion de sus datos
personales aportados

* Responsable: Universidad de Granada

* Legitimacion: La Universidad de Granada esta legitimada para el tratamiento
de sus datos, siendo de aplicacién las bases juridicas previstas en el art. 6.1 del
Reglamento General de Proteccién de Datos que correspondan en funcién de la
finalidad pretendida por usted en el formulario de contacto.

* Finalidad: Gestionar su comunicacion.

* Destinatarios: No se prevén comunicaciones de datos, salvo que sea
necesario para gestionar su solicitud.

* Derechos: Tienen derecho a solicitar el acceso, oposicidn, rectificacion,
supresién o limitacién del tratamiento de sus datos, tal y como se explica en la
informacién adicional.

* Informacion adicional
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